Fiche technique : Utilisation de l’outil Capture

- Dans la barre de recherche Windows, taper et sélectionner « outil capture d’écran »
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- Dans « mode », sélectionner la forme de la capture que vous souhaitez (généralement « forme rectangulaire »)
- A l’aide d’un clic gauche maintenu, sélectionner la capture souhaitée
- Enregistrer votre capture dans vos documents « fichier » « enregistrer sous » …
[bookmark: _GoBack]- Vous pouvez ensuite insérer la capture d’image réalisée dans un document de votre choix (word, power point, …). Pour cela, « copier » le fichier enregistré puis « coller » le dans le document de votre choix.
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Sélectionnez un mode de capture avec le bouton Mode ou cliquez sur
le bouton Nouveau.





